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1. AMAG

Bu prosedurin amaci, Univers_itemizce yapilan Satin alma sureclerine ait Vakif
Yuksekogretim Ogretim Kurumlari lhale Yénetmeligi ile Toros Universitesi |hale
Yonetmeligi'nde belirtilen usul ve esaslara gore satin alma iglemlerini yapmaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Toros Universitesi biinyesindeki harcama birimlerinin gerek
dogrudan temin gerekse ihale usull ile temin edecekleri mal ve hizmet alimlari ve
yapim iglerini kapsar.

3. TANIMLAR

_ Vakif Yiiksekégretim Ogretim Kurumlari ihale Yonetmeligi, Toros Universitesi
Ihale Yonetmeligi, 2547 sayili Vakif Ylksekogretim lhale Kanunu ve 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu’nda belirtilen tanimlar gecerlidir.

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosedurin hazirlanmasi ve yonetiminden Yonetim Temsilcisi sorumludur.
Prosedirin uygulanmasindan ise Idari ve Mali lIsler Daire Baskanligi (IMID)
sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma:

Vakif Yiksekogretim Kurumlari ihale Yoénetmeliginin 19. maddesinde
belirlenen sartlari tagiyan alimlar bu usulle yapilabilir.

Oncelikle, tim bélumler/birimler satin alma ihtiyaglarini ve taleplerini, satin
alma Istek Formunu doldurup ve ilgili teknik sartnamelerini de diizenleyerek, IMID
Baskanhgina iletir. insaat isleri icin diizenlenen ihtiyag belgeleri Yapi isleri ve Teknik
Daire Bagkanhgina génderilir. IMID/ Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi kendilerine
gelen ihtiyagc belgelerini kontrol eder ve uygunsa satin alma ile ilgili piyasa
arastirmasini yaparak yaklagik maliyeti cikarir ve onay belgesini hazirlayarak
Matevelli Heyet Baskanhgina gonderir. Mutevelli Heyet Baskanhdi tarafindan
alinmasi uygun goérulen satin almalar Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagina islenerek
alim yapilacak firma belirlenir ve ardindan tespit edilen firmaya mal siparisi veya yer
teslimi yapilir.

Siparis ile birlikte temin edilen mal/hizmet/ingaat muayeneye iglemine tabi
tutulur. Muayene iglemi, idarenin yetkili makami tarafindan Vakif YUksekogretim
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Kurumlari [hale Yoénetmeliginin kapsaminda olusturulacak Muayene ve Kabul
Komisyonlari tarafindan yapilir. Yapilan muayene iglemi ile ilgili Muayene ve Kabul
Komisyon raporu/tutanagi duzenlenir. Yapilan muayene iglemi sonunda uygun
gorulen mal alhmlari teslim alinarak ambarlara konulur. Yapilan alim hizmet veya
yapim igi ise kabul iglemi yapilarak satinalma iglemi sonuglandirilir. Ambara alinan
tasinirlarla ilgili Ambar Talimati dogrultusunda islem yapilir.

Yapilan mal ve hizmet alimi veya yapim iginde herhangi bir uygunsuzluk séz
konusu ise mal alimlar ilgili firmaya iade edilir. Hizmet ve ingaat iglerinin ise ilgili
firma tarafindan duzeltiimesi saglanir.

Mal alimlari ilgili harcama biriminin tasinir kayit yetkilisi tarafindan tasinir igslem
fisi duzenlenmek suretiyle kayit altina alinir.

Daha sonra s6z konusu satinalma ile ilgili 6demenin gesidine gore eklenmesi
gereken belgeler diizenlenerek 6deme yapilmasi igin Mali isler Sube Mudurltgine
gonderilir. Burada yapilan kontroller sonrasinda uygun olanlar igin 6deme islemleri
baslatilr.

5.2. ihale Yéntemiyle Satinalma:

Vakif Yiksekogretim Kurumlari ihale Yénetmeliginin emredici hikimleri
dogrultusunda yapilan mal ve hizmet alimlari ile yapim igleri Kanunda yazih ihale
usullerinden uygun olani secgilmek suretiyle yapilir.

Oncelikle, tim boltmler/birimler ihale konusu olabilecek satinalma ihtiyaclarini
ve taleplerini, ihtiya¢c belgesini doldurarak veya yazigsma ile varsa ilgili teknik
sartnamelerini de ekleyerek, mal ve hizmet alimlari i¢in iIMID Baskanligina yapim
isleri igin Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligina iletir. IMID ve Yapi Isleri ve Teknik
Daire Bagkanlgi ihale konusuyla ilgili teknik ve idari sartname, s6zlesme tasarisinin
vb. yer aldigi ihale dokimanlarini hazirlayarak, ihale ile ilgili Vakif Yuksekogretim
Kurumlari ihale Yénetmeliginde belirlenen islemleri yapar. Daha sonra ihale ile ilgili
teklifler gérevli personelce ihale giinii ve saatinden énce Ihale Komisyonuna teslim
eder. Komisyon tarafindan sonuglandirilan ihaleler onay icin ihale Yetkilisine
génderilir. ihale Yetkilisi tarafindan onaylanan ihaleler icin sdzlesmeye davet, mal
siparisi, yer teslimi vb. islemler yapilir. ihale Yetkilisi tarafindan iptal edilen ihalelerle
ilgili gerekli islemler idarelerce yapilir.

ihale konusu; mal alimi ise, giris muayenesi, ambarlara teslim ve muhasebe
kontrolleri dogrudan temin yontemindeki gibi yapilir.

ihale konusu; hizmet veya insaat ise periyodik olarak yapilan (haftalik, aylk)
kontroller ve raporlamalar sonrasinda, IMID/ Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlig
tarafindan édeme emri ve eki belgeler diizenlenerek édeme islemi icin Mali isler
Sube Mudurlagune gonderilir. Burada yapilan kontroller sonrasinda uygun olanlar igin
odeme iglemleri baslatilir.
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5.3. Kiralama islemleri:

Vakif Yiksekdgretim Kurumlari ihale Yénetmeligindeki Uglincti boliimde yer
alan mal ve hizmet satiglar ile taginmazlarin satisi, kiraya verilmesi, trampasi ve
sinirli ayni hak tesisi ve benzeri iglemlerde bahse konu olan maddeler kapsaminda

yaplilir.

5.4. Tedarik¢i Segimi:

idari ve Mali isler Daire Baskanligi, Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanhgi ve
satin Alma Sube Midurliga tarafindan 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22.
Maddesi ve 2547 sayilh Vakif Yiksekdgretim Kurumlari ihale Yénetmeligi
kapsaminda yapilan mal ve hizmet alimlari ile yapim ve onarim islerini yerine getiren
tedarikgiler; fiyat, drin/ hizmet kalitesi ve zamaninda mal teslimi/hizmetin yerine
getiriimesi kriterlerine goére segcilir. Buradaki Tedarikgiden kastedilen Universitenin
herhangi bir birimine mal ve hizmet temin eden firma, kisi, kurum vb. veya (zerine ihale
yapilan ve sézlesme imzalanan istekliyi ifade eder.

Secilen tedarikgiler Tedarikgi Listesi Formu-Satin almalar tedarikgi listesinde yer
alan tedarikciler yaninda listede yer alip almadigina bakilmaksizin diger tedarikgilerden de
alim yapilabilir.

2547 sayill Vakif Yiksekogretim Kurumlar ihale Yénetmeliginde diger
maddeleri kapsaminda yapilacak satin almalarla ilgili tedarik¢i segimi ise Kanunun
emredici hukumleri dogrultusunda yapillir.
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